
Чек-лист
«Как открыть ООО»
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Определить состав учредителей и руководителя ООО

Получить выписку из реестра иностранных юридических лиц или иное равное 
по юридической силе доказательство юридического статуса иностранного 
юрлица (если учредителем является иностранное юридическое лицо)

Выбрать юридический адрес

Подготовить устав ООО

Подготовить протокол общего собрания учредителей (решение единственного 
учредителя) о создании ООО и утверждении устава

Подготовить заявление по форме Р11001

Заверить у нотариуса подписи учредителей ООО на заявлении по форме Р11001 
(если заявление подается в электронном виде, нотариальное удостоверение не 
требуется)

При удостоверении подписи учредителя иностранным нотариусом необходимо 
также пройти процедуру апостилирования или консульской легализации.

Заверить у нотариуса доверенность от учредителя на подачу документов (если 
учредитель не может присутствовать лично при подаче)

Оплатить госпошлину за регистрацию ООО (если документы подаются в 
электронном виде, пошлина не уплачивается)

Подать документы на регистрацию ООО в регистрирующий орган

Получить документы, подтверждающие регистрацию ООО, через 3 рабочих дня 

Получить уведомления внебюджетных фондов о постановке на учет и коды 
статистики

Заказать печать (если планируете использовать)

Открыть расчетный счет компании в банке



Получить лицензию (если требуется для вашего вида деятельности)

Вступить в СРО (если требуется для вашего вида деятельности)

Уведомить уполномоченный орган о начале деятельности (если требуется 
для вашего вида деятельности)

Приобрести и зарегистрировать кассовый аппарат (если планируете 
принимать оплату от физических лиц)

Оплатить уставный капитал в течение 4 месяцев с даты регистрации ООО

Наладить бухгалтерский и налоговый учет в компании

Оформить работников (при необходимости)

Подать сведения о среднесписочной численности работников

Подготовить типовую форму договора и другие документы для работы

Заключить договоры с поставщиками/исполнителями/подрядчиками

Пройти процедуру открытия ООО быстро и без нервов вам помогут 
специалисты Юридической фирмы "Двитекс". Мы предлагаем услуги по 
регистрации бизнеса в России “под ключ”, а также комплексное юридическое 
сопровождение компаний, решение широкого круга правовых задач. 
Звоните по телефону 8 (495) 223-48-91 или оставьте заявку на сайте 
www.dvitex.ru.
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